Guia practica de Emprendimiento
Formulario Digital en Gmail

Para crear un formulario en Gmail necesitaras la cuenta de correo electrdnico que se cred la clase pasada, y seguir
paso a paso el siguiente procedimiento.

1. Abrir el correo electrénico en gmail (www.gmail.com).

Luego que estés dentro de la cuenta vas a buscar el siguiente enlace y
dar clic en Drive.
3. Pantallay caracteristicas de drive
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En este comando podras crear un archivo nuevo a tu gusto, como son: Hoja de Calculo, Documento,
Presentacion y Formulario, el Gltimo es el que van a utilizar.

En esta opcion podras cargar archivo existente desde disco duro o dispositivo extraible.

Acd quedaran guardados los archivos o carpetas que estés utilizando.

El espacio que dispones en la cuenta para cargar tus archivos.

4. Vamos a dar clic en crear y luego en la opcion formulario.
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5. Al dar clic en formulario se abre la siguiente ventana en la cual debes digitar un nombre para el formulario y

elegir el tema que mas te guste, luego aceptar.
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6. Luego de haber digitado el nombre y tema, al dar clic en aceptar se mostrara la siguiente ventana, la cual se

explicara para que disefies tu propio formulario.
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Este cuadro de texto es utilizado para digitar el titulo del formulario que se quiere mostrar al publico.

Al dar clic en esta opcion puedes seleccionar un archivo existente o crear uno para que alli se alojen las
respuestas, en este caso vamos a utilizar una hoja de célculo.

Al habilitar esta opcidn obliga a la persona que este diligenciando el formulario a digitar la respuesta.

Esta opcidn es utilizada para variar las opciones de respuesta que tiene la persona que estda diseitando el
formulario, contiene un menu desplegable en el cual podras encontrar varios tipos de preguntas, de los cuales
tienes que crear una por opcién “Preguntas Claras, precisas y bien redactada”

7. Una vez creado el formulario debes enviarlo para obtener el link que usaras para colgarlo en una pagina
web, blog o ser enviado por correo electrénico, debes dar clic en la parte superior derecha donde esta
enviar formulario, te mostrara una pantalla para que puedas copiar el link a utilizar, una vez que hallas
copiado el enlace dar clic en ok.
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Enviar el formulario
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+ Introducir nombres, direcciones de corren electronico o grupos...
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8. Una vez terminada la actividad pega el enlace en el correo y envialo a él docente
ifpachecoll@hotmail.com, con asunto 91, 92, 93, 94 dependiendo el grupo y en el cuerpo del mensaje el
nombre de los integrantes.

Nota: no olvides sustentar el trabajo de la semana pasada (26 de Sept. de 2013)

"Toda lectura debe ir acompanada de meditacion, es la unica manera de encontrar en los libros lo
que otros no supieron hallar en ellos" Levaye
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